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1	
   E-­‐Mail	
  Konto	
  einrichten	
  bzw.	
  anpassen	
  mit	
  	
  -­‐	
  MS	
  Outlook	
  -­‐	
  2010	
  

	
  

Das	
  E-­‐Mail	
  Konto	
  im	
  MS	
  Outlook	
  2010	
  einrichten	
  bzw.	
  anpassen.	
  

Wir	
  haben	
  beim	
  Provider	
  (Switch/Switchplus	
  usw.)	
  den	
  DNS	
  Server	
  gewechselt.	
  	
  
(Die	
  E-­‐Mails	
  werden	
  ab	
  Wechsel	
  /Live-­‐Schaltung	
  auf	
  dem	
  neuen	
  Server	
  gespeichert,	
  auch	
  wenn	
  das	
  E-­‐Mail	
  Konto	
  noch	
  nicht	
  
angepasst	
  wurde,	
  es	
  geht	
  nichts	
  verloren)	
  

Darum	
  müssen	
  auch	
  die	
  E-­‐Mail-­‐Konten	
  die	
  mit	
  dem	
  Domainnamen	
  enden	
  auch	
  zeitnah	
  angepasst	
  

werden.	
  

MS	
  Outlook	
  2010:	
  	
  Gehen	
  Sie	
  unter	
  „File“	
  auf	
  „Info“	
  dann	
  auf	
  „Account	
  Settings“	
  

	
  

	
  

Entweder	
  es	
  ist	
  noch	
  leer	
  –	
  dann	
  weiter	
  mit	
  „Neu“	
  oder	
  auf	
  „ändern“	
  der	
  bestehenden	
  E-­‐Mail	
  

„New“	
  mit	
  Typ	
  IMAP	
  	
  –	
  Seite	
  2	
  weiterlesen	
  ,	
  	
  	
  	
  

„New“	
  mit	
  Typ	
  POP3	
  	
  –	
  Seite	
  7	
  weiterlesen	
  ,	
  	
  	
  	
  

	
  „change“	
  –	
  Seite	
  4	
  (IMAP)	
  oder	
  Seite	
  9	
  (POP*)	
  weiterlesen	
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2	
   E-­‐Mail	
  Konto	
  einrichten	
  bzw.	
  anpassen	
  mit	
  	
  -­‐	
  MS	
  Outlook	
  -­‐	
  2010	
  

	
  

Eröffnen	
  Sie	
  ein	
  neues	
  E-­‐Mail	
  Konto	
  mit	
  dem	
  Typ	
  „IMAP“	
  

Wählen	
  Sie	
  diese	
  Funktion:	
  „E-­‐Mail	
  Account“	
  –	
  automatisch	
  wird	
  es	
  als	
  IMAP	
  angelegt.

	
  

Dann	
  geht’s	
  „weiter“	
  

	
  

E-­‐Mail	
  Konto	
  einrichten	
  (NEU):	
  	
  	
  

Your	
  	
  Name:	
  	
  	
   	
   AbsenderName	
  	
  
z.b.	
  Ihre	
  Firma	
  oder	
  Ihr	
  Name	
  

Email-­‐Adress:	
  	
   Ihre	
  Echte	
  E-­‐Mail-­‐Adresse	
  
zb.	
  info@ararat.ch	
  

Kennwort:	
  	
  	
   	
   Passwort	
  
Benutzer	
  Name	
  +	
  Passwort	
  haben	
  Sie	
  von	
  uns	
  per	
  
Live-­‐Schaltung	
  erhalten.	
  Wenn	
  Sie	
  es	
  nicht	
  finden,	
  
können	
  Sie	
  uns	
  gerne	
  kontaktieren,	
  erstellen	
  wir	
  ein	
  
neues	
  Passwort	
  für	
  Sie.	
  

	
  

„Weiter	
  „drücken	
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Abwarten,	
  jetzt	
  verbindet	
  es	
  mit	
  dem	
  Server	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Sicherheitshinweis:	
  auf	
  „JA“	
  
drücken	
  	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

„Weiter“	
  	
  drücken	
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   E-­‐Mail	
  Konto	
  einrichten	
  bzw.	
  anpassen	
  mit	
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  MS	
  Outlook	
  -­‐	
  2010	
  

	
  

	
  

„Fertig	
  stellen“	
  drücken	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Das	
  Mail-­‐Programm	
  hat	
  alle	
  Daten	
  mit	
  dem	
  Typ	
  IMAP	
  „vorgeschlagen“,	
  jetzt	
  müssen	
  sie	
  noch	
  
angepasst	
  werden:	
  

Klicken	
  Sie	
  die	
  zu	
  ändernde	
  E-­‐Mail	
  an	
  und	
  drücken	
  „change“	
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Folgende	
  Daten	
  müssen	
  angepasst/kontrolliert	
  werden:	
  

	
  

PosteingangsServer:	
  	
  	
   	
  

	
   	
  
	
   mail.IhrDomainname.ch	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  zb.	
  mail.ararat.ch	
  

	
  
PostausgangsServer	
  (SMTP):	
  	
  	
  
	
   	
  

	
   mail.IhrDomainname.ch	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  zb.	
  mail.ararat.ch	
  

	
  

Benutzer	
  Name:	
  	
  Email	
  Adresse	
  oder	
  
webxxxpx	
  
zb.	
  info@ararat.ch	
  	
  oder	
  web332p2	
  

Passwort:	
  	
  	
   	
  	
  	
  passwort	
  
	
  
Benutzer	
  Name	
  +	
  Passwort	
  haben	
  Sie	
  von	
  uns	
  per	
  
Live-­‐Schaltung	
  erhalten.	
  Wenn	
  Sie	
  es	
  nicht	
  finden,	
  
können	
  Sie	
  uns	
  gerne	
  kontaktieren,	
  erstellen	
  wir	
  
ein	
  neues	
  Passwort	
  für	
  Sie.	
  

	
  

	
  

Bevor	
  wir	
  auf	
  Weiter	
  drücken,	
  bitte	
  unten	
  weiterlesen,	
  damit	
  die	
  „More	
  Settings“	
  noch	
  überprüft	
  

werden	
  können.	
  

Beispiel	
  wie	
  es	
  aussehen	
  sollte:	
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  2010	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Am	
  Schluss	
  auf	
  „OK“	
  drücken	
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  2010	
  

	
  

Eröffnen	
  Sie	
  ein	
  neues	
  E-­‐Mail	
  Konto	
  mit	
  dem	
  Typ	
  „POP3“	
  	
  

Wählen	
  Sie	
  diese	
  Funktion:	
  „E-­‐Mail	
  Account“	
  –	
  nach	
  der	
  Eingabe	
  der	
  Daten	
  -­‐>	
  manuelle	
  	
  
Serverkonfiguration	
  anklicken	
  „Manually	
  configure	
  server	
  settings	
  or	
  add.	
  Server	
  Types“.	
  

	
  

	
  

	
  

manuelle	
  	
  Serverkonfiguration	
  anklicken	
  „Manually	
  configure	
  server	
  settings	
  or	
  add.	
  Server	
  Types“.	
  

	
  

	
  

Dann	
  geht’s	
  „weiter“	
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  2010	
  

	
  

Wählen	
  Sie	
  diese	
  Funktion:	
  „Microsoft	
  Exchange,	
  POP3,	
  IMAP	
  oder	
  HTTP	
  

	
  

Dann	
  geht’s	
  „weiter“	
  

Hier	
  kann	
  nochmals	
  der	
  Account	
  Type	
  geändert	
  werden	
  „POP3“	
  oder	
  „IMAP“	
  

Wir	
  wählen	
  „POP3“	
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  2010	
  

Folgende	
  Daten	
  müssen	
  angepasst	
  werden:	
  

	
  

PosteingangsServer:	
  	
  	
   	
   	
  

	
   	
   mail.IhrDomainname.ch	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  zb.	
  mail.ararat.ch	
  

	
  

PostausgangsServer	
  (SMTP):	
  	
  	
   	
  
	
   	
   mail.IhrDomainname.ch	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  zb.	
  mail.ararat.ch	
  

	
  
Benutzer	
  Name:	
  	
  Email	
  Adresse	
  oder	
  
webxxxpx	
  
zb.	
  info@ararat.ch	
  	
  oder	
  web332p2	
  

Passwort:	
  	
  	
   	
  	
  	
  passwort	
  
	
  
Benutzer	
  Name	
  +	
  Passwort	
  haben	
  Sie	
  von	
  uns	
  per	
  Live-­‐
Schaltung	
  erhalten.	
  Wenn	
  Sie	
  es	
  nicht	
  finden,	
  können	
  Sie	
  uns	
  
gerne	
  kontaktieren,	
  erstellen	
  wir	
  ein	
  neues	
  Passwort	
  für	
  Sie.	
  

	
  

	
  

	
  

Bevor	
  wir	
  auf	
  Weiter	
  drücken,	
  bitte	
  unten	
  weiterlesen,	
  damit	
  die	
  „Weitere	
  Einstellungen	
  (More	
  
Settings)“	
  noch	
  überprüft	
  werden	
  können.	
  	
  

	
  

Beispiel	
  wie	
  es	
  aussehen	
  sollte:	
  

	
  

Im	
  Tab:	
  „PostausgangsserverServer“	
  folgende	
  Einstellungen	
  überprüfen	
  ggf.	
  gleich	
  anpassen:	
  

Button	
  bei	
  Gleiche	
  Einstellungen	
  wie	
  für	
  Posteingangsserver	
  verwenden	
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10	
   E-­‐Mail	
  Konto	
  einrichten	
  bzw.	
  anpassen	
  mit	
  	
  -­‐	
  MS	
  Outlook	
  -­‐	
  2010	
  

	
  

	
  

Im	
  Tab:	
  „Erweitert“	
  folgende	
  Einstellungen	
  überprüfen	
  ggf.	
  gleich	
  anpassen:	
  

PosteingangsServer	
  (POP3):	
  110	
  

PostausgangsServer	
  (SMTP):	
  25	
  
Wenn	
  es	
  sich	
  um	
  einen	
  Swisscom-­‐Internet-­‐Anschluss	
  handelt,	
  müssen	
  Sie	
  den	
  Port	
  587	
  verwenden	
  

Übermittlung:	
  

„Häckchen	
  setzen“	
  	
  Kopie	
  aller	
  Nachrichten	
  auf	
  dem	
  Server	
  belassen	
  

„Häckchen	
  setzen“	
  	
  vom	
  Server	
  nach	
  7	
  Tagen	
  entfernen.	
  

„Häckchen	
  setzen“	
  	
  Entfernen,	
  wenn	
  aus	
  „Gelöschte	
  Objekte“	
  entfernt.	
  

	
  Bei	
  diesen	
  Einstellungen	
  kommt	
  es	
  ein	
  bisschen	
  darauf	
  an	
  wieviele	
  Mails	
  Sie	
  täglich	
  kriegen.	
  Das	
  ist	
  individuell	
  einstellbar.	
  
Es	
  ist	
  eine	
  kleine	
  Sicherheit	
  (wenn	
  etwas	
  mit	
  ihrem	
  OutlookProgramm	
  nicht	
  funktionieren	
  würde)	
  wenn	
  Sie	
  die	
  Mails	
  noch	
  
einen	
  Moment	
  auf	
  dem	
  Server	
  belassen.	
  So	
  könnten	
  Sie	
  im	
  Notfall	
  auch	
  via	
  Web-­‐Mail	
  auf	
  die	
  Mails	
  zugreifen.	
  	
  (Siehe	
  Doku	
  
Web-­‐Mail)	
  

	
  

	
  

Mit	
  „OK“	
  weiter	
  und	
  dann	
  noch	
  das	
  letzte	
  auf	
  „Fertig	
  stellen“	
  drücken	
  –	
  E-­‐Mail	
  ist	
  eingerichtet!	
  


